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Descarga de recibos PELAYO

Soft QS

1.- Introduccion

La descarga del fichero mensual de recibos de la Compafiia Pelayo para el programa de

Soft QS

mecanizacion de QS se realiza desde la propia web de esta compaiiia, exactamente desde el Portal de

Mediadores:

1.1.-

Una vez accedemos a esta pantalla nos solicita el Usuario y la Contrasefia que nos haya

2l Portal del Mediador - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edicién  Yer Eavoritos  Herramientas  Ayuda
Qs - () \ﬂ |§] ‘) /‘,—]Eﬂsqueda \jt(Favnrltns &4 [,-;?;- :5 - [) &l 3

e =
Direccidn | (€] hktp: fportal, pelayo. comfmediadores v ‘ T Vincuos
SMAVG - v search = | gyactive sufohield | §4 search-shield || @l AVG Infa + | Get More

C
pelayo portal del mediador

»

&] Listo B Internet
=

Identificador de usuario

proporcionado la Compaifiia:

3 hitp:/portal. pelayo.com - Portal del Mediador - Microsoft Internet Explorer

Q
pElayg portal del mediador

MNombre de usuario: [ ]

Contrasefia: ]
Inicio de sesion

&] Listo & Internet
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2.- Acceso a Consultas

Una vez introducidos pulsamos en Inicio de Sesidén o bien tecleamos ENTER. Al hacerlo nos
aparece la siguiente pantalla, en la que elegiremos la opcidn “Mi negocio” y pulsaremos en el enlace,
“Acceso a Consultas”

3 hitp:/portal. pelayo.com:10281 - PELAYO:: Portal de Mediadores - Microsoft Internet Explorer
Bienvenido LOPEZ VISUS LUIS

Estés eni HOME = Bienvenido

O
Pelayﬁ Mi Negocio Contratacion

- Ponemos 2 su alcance toda Acseda  desde saul s ler sistemaz de
Minegocio la informacien necessria contratacion de productss ¢ seridos.
sl gestion

Productos Reinas

Productos AUTOSEY)

Campafias Accesolal DIVERSOS]

Wentanila Unica CONSULTAS]

Spston Carenss Ventanilla tinica
Historica de T —
e, Nusstro desso s mantensr |s calidad ds sericie
S Producos 0 e s
i vadt Daseubra toda |3 gama de pradustos y semicios tambidn podi & penaisa an contadd con nosofros

que le ofrecerncs, Queremos ayudarle pars que para dar soluddn a todss sus dudas oy

negocic  se desamolle en  su  maximo
periles potencial, aportando soluciones 3 la medida de
e e [as necesidades de sus dientes v con la garantia Bccedersl)
e que cumnpliternos con lo pactada.

SRt s"l.l‘l'"'!"W“_
Meni
] e

Supensién de Sugerandias,

Coriratacién Segurasigel
Autosy diversos HOGAR|
vids

Postventa Diversos

[TFormacién "online” 0] [ver mas productos o]

B Internet

En este acceso se nos cargan todas las posibles descargas que podemos realizar desde la web
para obtener los ficheros fisicos.
QS utiliza con normalidad las siguientes opciones:
- Recibos emitidos al cobro

- Recibos pendientes de emitir al cobro
- Recibos devueltos

Una vez tengamos la opcion seleccionada le damos a aceptar.

plicaciones corporativas - Microsoft Internet Explorer

Pelayo Mutua de B

General - Menid de Consulta (@)
LUTS LOPEZ YI5US - Servicios Centrales (9300} pelays
.
GESTION DE CARTERA DE REPORTS ON LINE
MEDIADORES
Plan de Fidelizacién £1
© Recibos emitidos al cobro Seguimiento diario de produccién
> Recibos pendientes de emitir al mes actual
cobro Seguimiento mensual de produccién
b el Smegglzgm:into produccién por clave
O Liguidacion de Comisiones £ Composicién de nueva prod. por

tramos de edad

Composicién de nueva prod. por tipo
de vehiculo

O vencimienta de Pélizas a 4 meses
O Avisos de renovacitn de autos
O Avisos de renovacién de diversos La infarmacion sobre produccisn es
. a informativa y por lo tanto, no vinculante
ALEIRLED RO para Pelayo Mutus de Sequros
O Filizas de baja
O Modificasion mediada
(O Contral de riesgos de autos
(O Control de riesgos de diversos () Eauivalencias de numeracién
Munat/Pelayo
O siniestros declarados
. Acceso a Precartera
() Tutslaje de bajas
Pars majorsr el sccaso & ls splicacian de
precartara ejecuta el siguiente archive:

ot

£4 M 52lo para opiones con seguridad

L 1

Modificar contraseiia E

5] Listo pero con errores en la pagina. #® Internet
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Una vez elegido el producto y pulsado en aceptar nos lanza la siguiente ventana donde
tendremos que poner nuestro codigo de mediador (6 digitos) con la Compafiia para continuar con la

descarga.

Pelayo Mutua de Seguras

a http:Hportal. pelayo.com: 10081 - Aplicaciones corporativas - Microsoft Internet Exp..

General - Consulta D)
LUIS LOPEZ YISUS - Servicios Centrales (9900) pelaya
B Criterios de selsccion cerrar || Imprimir |[ opciones |

Consulta de Recibos devueltos

Delegacisn

O producian directa

O Todos los cadigas

Olnce ]

Loni © Excel

salida:
O
K | ]
Listo Internet
&l al ?

Elegimos el formato Excel y le damos a “Enviar Datos”. Este proceso nos lanza una ventana de

descarga de ficheros de Windows donde elegiremos guardar:

Descarga de archivo

iDesea abnir o guardar este archivo?

@ j Mombre:  accgenerical 01.xls
HHL

Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003

De: portal pelayo.com

3

Abrir ][ Guardar ]| Cancelar

Freguntar siempre antes de abrir exte tipo de archivos

Los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero
algunos archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Sino
confia en el origen. no abra ni guarde este archivo, ;Cudl es el

ligsgo?
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3.- Fichero CSV

El fichero que se nos ha generado es un CSV que se abre con Excel y cuya estructura en

cualquiera de los 3 casos es la siguiente:

H 4 + M| RecibosEmitidos <1 &

I/; H9-™ = RecibosEmitidosxls - Microsoft Excel - =
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista '@ - 2 X
= X Calibri L REE | = = General - S=Insertar = | I - ? {?&
i) By [N &£ 8 ~||A K =80 |2 % o) S Eliminar ~ || (@]~
=y | AT ] ([ || reme- | G- S S
Portapapeles = Fuente P} Alineacion = Mamera T Celdas Modificar
I As ~Q £
alslcl o [elel o L n [ . B
1] id 2 2 4 5 6 7 8 9 10
2 |CODIGO RAMO POLIZA TIPO RECIBO RECIBO ESTADO FECHA COBERT. FECHA HASTA FORMA PAGO TOTALRECIBO
3 4
9
5
B =
7
S 4
El 4
10 |
11|
12|
13|
14|
15

4« » ¥ | RachosEmitidos ¥

Listo

Listo

I._/-: - = RecibosEmitidos.xls - Microsoft Excel ETR

e Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista '@ - @ X
= 4 Calibri -1~ fE=— = General - Selnsertar~ | I - % [?a
’j =53 IN & § || A AT @' |@' % UUU! 2 Eliminar = @'
iy [B-A- | EEHR] (WS S| iFomato~ | 2+ yitrar- selecdamar -

Portapapeles = Fuente T} Alineacidn ' Mumero  Ta Celdas Modificar

| A5 -Q 5|
[k [ v [m ~ [ofl e [ a J[&] CH— T | §

1] 11 12| 13 14 15 16 17| 18 19 20

2 |PRIMA COMISIO COMISION NIF DOMICILIAD! CLIENTE TELEFONO CONSORCIO 1PS OTROS IMPUESTOS PUNTO VENTA

s ot e e ok [ s o i

4 |

5

6 =|

i

S 4

El 4

10

11|

12|

13

14|

15
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Pelayo nos ha confirmado que la estructura de la informaciéon que hay indicada es la correcta,
en caso de producirse modificaciones nos mantendrian informados. Por tanto si tras la descarga de
estos archivos se observase que la estructura o la informacién que contienen no corresponde con lo que

se indicado, pdnganse en contacto con QS.



